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Rozdział I      

Przepisy ogólne 

§ 1 

1. Regulamin określa zasady, formy i tryby udzielania zamówień, kontrolę udzielania 

zamówień a także środki ochrony prawnej w toku postępowania o udzielenie 

zamówienia w Zakładzie Usług Komunalnych Energokom Sp.z o.o. w Rakszawie  

z siedzibą  37-111 Rakszawa 334 - zwanym dalej Spółką. 

2. Regulamin wprowadza zasady przygotowania i przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia tj.:  

1) jawności - w szczególności rozumianej  jako zamieszczenie ogłoszenia  

o przetargu nieograniczonym na stronie internetowej; 

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamówienia - w szczególności rozumianego 

jako zakaz zawierania w opisie postanowień mogących preferować konkretnych 

wykonawców oraz w przypadku konieczności wskazania konkretnych znaków 

towarowych, patentów lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwiązań 

równoważnych; 

3) równego dostępu dla podmiotów gospodarczych ze wszystkich państw 

członkowskich - w szczególności rozumianej jako zakaz stawiania wymagań 

powodujących dyskryminację względem wykonawców z innych państw 

członkowskich; 

4) przejrzystego i obiektywnego podejścia – w szczególności rozumianej jako 

obowiązek wyłączania po stronie zamawiającego osób, w stosunku do których 

zachodzą   przesłanki wskazane w § 3 ust. 6 i 7 niniejszego Regulaminu. 

 

      § 2 

1. Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o: 

1) cenie - należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług  

(Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej  

przedsiębiorcą; 

2) dokumentach zamówienia - należy przez to rozumieć dokumenty sporządzone 

przez zamawiającego lub dokumenty, do których zamawiający odwołuje się, inne 

niż ogłoszenie, służące do określenia lub opisania warunków zamówienia, w tym 

specyfikacja warunków zamówienia (swz); 

3) dostawach - należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi są rzeczy 

ruchome, energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być przedmiotem 

obrotu, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, 

dzierżawy oraz leasingu z opcją lub bez opcji zakupu, które może obejmować 

dodatkowo rozmieszczenie lub instalację; 

4) działalności sektorowej – należy przez to rozumieć wykonywanie działalności 

określonej w art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych; 
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5) kierowniku zamawiającego - należy przez to rozumieć Zarząd Zakładu Usług 

Komunalnych „Energokom” Sp. z o.o. w Rakszawie; 

6) komisji przetargowej - należy przez to rozumieć komisję powoływaną zarządzeniem 

Kierownika Zamawiającego; 

7) najkorzystniejszej ofercie - należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia 

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu 

zamówienia, albo ofertę z najniższą ceną; 

8) postępowaniu o udzielenie zamówienia - należy przez to rozumieć postępowanie 

wszczynane przez zamieszczenie ogłoszenia, przekazanie zaproszenia do 

negocjacji albo zaproszenia do składania ofert, prowadzone jako uporządkowany 

ciąg czynności, których podstawą są warunki zamówienia ustalone przez 

zamawiającego, prowadzące do wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

wynegocjowania postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

kończące się zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego albo jego 

unieważnieniem, z tym że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego 

nie stanowi czynności w tym postępowaniu; 

9) robotach budowlanych – należy przez to rozumieć wykonanie albo  

zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych, określonych w załączniku II do  

dyrektywy 2014/24/UE, w załączniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objętych  

działem 45 załącznika I do rozporządzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu  

Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika  

Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z późn. zm.),  

zwanego dalej „Wspólnym Słownikiem Zamówień”, lub obiektu budowlanego,  

a także realizację obiektu budowlanego za pomocą dowolnych środków, zgodnie  

z wymaganiami określonymi przez zamawiającego; 

10) umowie ramowej - należy przez to rozumieć umowę zawartą między     

 zamawiającym a jednym lub większą liczbą wykonawców, której celem jest  

 ustalenie warunków dotyczących zamówień, jakie mogą zostać udzielone  

 w danym okresie, w szczególności cen i jeżeli zachodzi taka potrzeba,  

 przewidywanych ilości; 

11) usługach - należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem  

nie są roboty budowlane lub dostawy; 

12) ustawie Pzp - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych; 

13) wartości szacunkowej zamówienia - należy przez to rozumieć wartość szacunkową  

zamówienia, ustaloną przez zamawiającego z należytą starannością, bez podatku 

od towarów i usług (VAT); 

14) wykonawcy - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo  

jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która  

ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie 

zamówienia; 

15) zamawiającym - należy przez to rozumieć Spółkę; 
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16) zamówieniach - należy przez to rozumieć wszelkie umowy odpłatne zawierane 

pomiędzy Spółką a wykonawcami, których przedmiotem są dostawy, usługi lub  

roboty budowlane. 

3. Kierownik zamawiającego może ustalić z własnej inicjatywy lub na wniosek, inny 

sposób realizacji zamówienia niż określony w niniejszym Regulaminie.  

4. Kierownik Zamawiającego może w każdym przypadku wyrazić zgodę na modyfikację lub 

odstąpienie w całości lub części od stosowania przepisów niniejszego Regulaminu 

przy udzielaniu danego zamówienia. 

5. Do stosowania Regulaminu zobowiązane są wszystkie komórki organizacyjne Spółki. 

6. Zamawiający nie stosuje Regulaminu do: 

1) zamówień podlegających przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo  

   zamówień publicznych; 

2) zamówień o wartości szacunkowej poniżej kwoty 50 000 zł; 

3) zamówień udzielanych na podstawie umów, jeżeli umowy te przewidują inne niż  

   Regulamin procedury udzielania zamówień; 

4) umów z zakresu prawa pracy; 

5) zamówień objętych tajemnicą państwową zgodnie z przepisami o ochronie  

  informacji niejawnych albo jeżeli wymaga tego istotny interes bezpieczeństwa  

  państwa, 

6) zamówień na usługi udzielane jednostkom sektora finansów publicznych  

  w rozumieniu przepisów o finansach publicznych oraz innym państwowym  

  jednostkom organizacyjnym nie posiadającym osobowości prawnej, którym  

 przyznano, w drodze ustawy lub decyzji administracyjnej, wyłączne prawo do  

 świadczenia tych usług. 

7) zamówień, których przedmiotem są dostawy paliw do wytwarzania energii. 

7. Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie: 

1) dostawy oraz usługi albo roboty budowlane oraz usługi, do udzielenia zamówienia 

stosuje się przepisy dotyczące tego przedmiotu zamówienia, którego wartościowy 

udział w danym zamówieniu jest największy; 

2) dostawy oraz rozmieszczenie lub instalację dostarczonej rzeczy lub innego dobra, 

do udzielenia takiego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące dostaw; 

3) roboty budowlane oraz dostawy niezbędne do ich wykonania, do udzielenia 

takiego zamówienia stosuje się przepisy dotyczące robót budowlanych; 

4) usługi oraz roboty budowlane niezbędne do wykonania usług, do udzielenia 

zamówienia stosuje się przepisy dotyczące usług. 

Rozdział II  

Organizacja udzielania zamówień w Spółce 

§ 3 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia przygotowuje i przeprowadza Spółka. 

2. Spółka może powierzyć przygotowanie lub przeprowadzenie postępowania  

o udzielenie zamówienia osobie trzeciej, która działa jako pełnomocnik Spółki. 

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia 
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odpowiada Kierownik zamawiającego. 

4. Kierownik Zamawiającego może pisemnie powierzyć wykonywanie zastrzeżonych dla 

niego czynności pracownikom Spółki. 

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia 

odpowiadają pracownicy Spółki w zakresie, w jakim powierzono im czynności  

w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem postępowania. 

6. Kierownik zamawiającego, członek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące 

czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia po 

stronie zamawiającego lub osoby mogące wpłynąć na wynik tego postępowania lub 

osoby udzielające zamówienia podlegają wyłączeniu z dokonywania tych czynności, 

jeżeli po ich stronie występuje konflikt interesów. Konflikt interesów występuje 

wówczas, gdy osoby wymienione w zdaniu 1: 

1) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia; 

2) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostają we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się  

o udzielenie zamówienia; 

3) w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia 

pozostawały w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą, otrzymywały od 

wykonawcy wynagrodzenie z innego tytułu lub były członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się  

o udzielenie zamówienia; 

4) pozostają z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia z uwagi na posiadanie bezpośredniego 

lub pośredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego  

w określonym rozstrzygnięciu tego postępowania. 

7. Kierownik zamawiającego, członek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujące 

czynności związane z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia po 

stronie zamawiającego lub osoby mogące wpłynąć  na wynik tego postępowania lub 

osoby udzielające zamówienia podlegają wyłączeniu z dokonywania tych czynności, 

jeżeli zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 228–230a, art. 270, 

art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy  

z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2345, z późn. zm.), 

o ile nie nastąpiło zatarcie skazania. 

8.  Osoby, o których mowa w ust. 6 i 7 składają, pod rygorem odpowiedzialności  

 karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, oświadczenie w formie pisemnej  

 o istnieniu albo braku istnienia okoliczności, o których mowa odpowiednio  

 w ust. 6 lub 7. 
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9. Przed odebraniem oświadczenia, kierownik zamawiającego lub osoba, której 

powierzył czynności w postępowaniu, uprzedza osoby składające oświadczenie  

o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

10. Oświadczenie o istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 6, składa się 

niezwłocznie po powzięciu wiadomości o ich istnieniu, a oświadczenie o braku 

istnienia tych okoliczności nie później niż przed zakończeniem postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

11. Oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 7, składa się 

przed rozpoczęciem wykonywania czynności związanych z przeprowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

12. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę  

  podlegającą wyłączeniu powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych  

  czynności faktycznych niewpływających na wynik postępowania. 

Rozdział III 

Zasady udzielania zamówień 

§ 4 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia przygotowuje i przeprowadza się w sposób 

zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji, równe traktowanie wykonawców, 

przejrzysty oraz proporcjonalny. 

2. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania  

o udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia, prowadzi się z zachowaniem formy 

pisemnej. 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

 

Rozdział IV  

Wykonawcy 

 

§ 6 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

określone przez Zamawiającego, dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

 ile wynika to z odrębnych przepisów;  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej. 

2. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, o których mowa w ust. 1: 
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1) ma być związany z przedmiotem zamówienia oraz proporcjonalny do przedmiotu 

zamówienia; 

2) zamieszcza się w ogłoszeniu o zamówieniu, zaproszeniu do udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub dokumentach zamówienia. 

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W tym przypadku 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio  

do wykonawców. 

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, którzy: 

1) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego  

      postępowania; 

3) nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub  

     nie   zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą; 

4) nie wykazali braku podstaw do wykluczenia w zakresie wskazanym  

     w dokumentach zamówienia. 

5. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zamawiający może żądać od wykonawców 

wyłącznie oświadczeń i dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 

postępowania, wskazanych w ogłoszeniu, lub dokumentach zamówienia. 

7. Zamawiający może żądać dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. 

8. Wykonawca na żądanie zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest 

zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania wniosków  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub składania ofert, spełnianie warunków, 

o których mowa w ust. 1 oraz brak podstaw do wykluczenia. 

9. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 

osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie 

dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 

przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu 

zamówienia. 

10. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie może przedstawić dokumentów 

dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiającego, 

może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza 

spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku. 

11. Zamawiający może wezwać wykonawcę, którzy w określonym terminie nie złożyli 

wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub którzy nie złożyli 

pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia  

i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich 

złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie. 
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12.  Zamawiający może wezwać wykonawcę, w wyznaczonym przez siebie terminie, do 

złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów. 

13. W postępowaniach o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem 

zamawiającego, pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.  

14.  Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na 

żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

Rozdział V 

Komisja przetargowa 

§ 7 

1. Kierownik Zamawiającego może samodzielnie, lub na uzasadniony wniosek powołać 

komisję do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, zwaną dalej 

„Komisją”. 

2. Komisja może mieć charakter stały lub być powoływana do przygotowania  

i przeprowadzenia określonych postępowań. 

3. Komisja jest zespołem pomocniczym Kierownika zamawiającego powoływanym do 

przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, oceny 

spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia oraz do badania i oceny ofert. 

4. Kierownik Zamawiającego może także powierzyć Komisji dokonanie innych, niż 

określone w ust. 3 czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5. Członków Komisji powołuje i odwołuje Kierownik zamawiającego. 

6. Każdy członek Komisji jest obowiązany wyłączyć się z udziału w pracach Komisji 

niezwłocznie po powzięciu wiadomości o zaistnieniu okoliczności, o których mowa  

w § 3 ust. 6 oraz 7 niniejszego Regulaminu, o czym niezwłocznie informuje 

Przewodniczącego Komisji. 

7. Każdy członek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynności, 

kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem. 

8. Komisja składa się z co najmniej trzech osób w tym z Przewodniczącego, Sekretarza 

oraz pozostałych członków Komisji. 

9. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości 

specjalnych, Kierownik zamawiającego, z własnej inicjatywy lub na wniosek 

Przewodniczącego, może powołać biegłych.  

10. Do zadań Przewodniczącego należy zorganizowanie oraz kierowanie pracą Komisji 

przetargowej, w szczególności: 

1) przekazywanie na bieżąco Kierownikowi zamawiającego informacji o treści 

składanych oświadczeń, 

2) wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji oraz ich prowadzenie, 

3) podział prac między członków Komisji, 

4) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania  
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o udzielenie zamówienia, 

5) niezwłoczne informowanie Kierownika zamawiającego o problemach związanych  

z pracami Komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia, 

6) powtórzenie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez 

osobę podlegającą wyłączeniu na podstawie § 3 ust. 7, z wyjątkiem otwarcia ofert 

oraz innych czynności faktycznych nie wpływających na wynik postępowania. 

11. Do zadań Sekretarza należy w szczególności: 

1) odebranie od osób, o których mowa w § 3 ust. 6 i 7 niniejszego Regulaminu  

     oświadczeń o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w § 3 ust. 6 i 7  

     niniejszego Regulaminu; 

2) niezwłoczne przekazanie Przewodniczącemu informacji o treści złożonych  

     oświadczeń; 

3) przygotowanie niezbędnych wniosków, dokumentów, druków oraz materiałów  

     biurowych potrzebnych do normalnej pracy Komisji; 

4) przygotowania treści pism do akceptacji Kierownika Zamawiającego; 

5) dokumentowanie postępowania. 

12. Wszyscy członkowie Komisji odpowiadają za terminowe (w terminie określonym 

przez przewodniczącego) składanie wszelkich dokumentów, które są od nich 

wymagane przez Przewodniczącego. 

13. Komisja, przygotowując postępowanie o udzielenie zamówienia, w szczególności 

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiającego: 

1) propozycję wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem, 

2) ogłoszenie o zamówieniu, specyfikację warunków zamówienia, zaproszenie do  

      udziału w postępowaniu, 

14. Jawnego otwarcia ofert dokonuje co najmniej 3  członków Komisji, w tym 

Przewodniczący lub Sekretarz. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy), 

adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny oraz innych kryteriów (jeżeli 

określono inne kryteria oceny ofert) . 

15. Informacje z  otwarcia ofert sporządza Sekretarz, a jeżeli jest nieobecny podczas 

otwarcia Przewodniczący Komisji. 

16. Komisja, po odebraniu przez Sekretarza oświadczeń, o których mowa w § 3 ust. 8 

niniejszego Regulaminu, przystępuje do badania i oceny ofert. 

17. Komisja przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiającego  

w szczególności:  

1) czynność wykluczenia wykonawcy, 

2) czynność odrzucenia oferty, 

3) propozycję wyboru najkorzystniejszej oferty. 

18. W toku badania i oceny ofert Komisja kieruje do Kierownika zamawiającego 

propozycje pism w których może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

19. Komisja występuje do Kierownika zamawiającego z wnioskiem o wykluczenie 

wykonawcy lub odrzucenie oferty wykonawcy. 

20. Komisja przygotowuje propozycje zawiadomienia o wykluczeniu wykonawcy lub 
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odrzuceniu oferty, zawierające uzasadnienie faktyczne i prawne. 

21. Komisja może wystąpić do Kierownika zamawiającego z uzasadnionym wnioskiem  

o unieważnienie postępowania. 

22. Protest na czynności podjęte przez zamawiającego złożony przez wykonawcę, 

Przewodniczący przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia do 

Kierownika Zamawiającego. 

Komisja kończy pracę po zatwierdzeniu wyniku postępowania przez Kierownika 

zamawiającego. 

 

Rozdział VI 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

§ 8 

1. Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą 

dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania  

i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. 

2. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych, patentów 

lub pochodzenia, chyba że jest to  uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i nie można 

opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu 

takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. 

3. Opisując przedmiot zamówienia za pomocą norm, specyfikacji technicznych i innych 

systemów odniesienia, zamawiający jest obowiązany wskazać, że dopuszcza rozwiązania 

równoważne opisywanym. 

4. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym, jest obowiązany 

wykazać, że oferowane przez niego dostawy, usługi lub roboty budowlane spełniają 

wymagania określone przez zamawiającego. 

5. Przedmiot zamówienia może zostać opisany przez wskazanie wymagań funkcjonalnych. 

Wymagania te mogą obejmować opis oddziaływania na środowisko. 

 

Rozdział VII 

Ustalenie wartości zamówienia 

 

§ 9 

1. Podstawowe zasady ustalania wartości zamówienia dla dostaw, usług i robót budowlanych:  

1) podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie 

wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez zamawiającego z należytą 

starannością; 

2) nie można dzielić zamówienia na części lub zaniżać jego wartości w celu uniknięcia 

stosowania przepisów Regulaminu; 

3) jeżeli zamówienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględnia się 

największy możliwy zakres tego zamówienia z uwzględnieniem prawa opcji; 

4) jeżeli dopuszcza się możliwość składania ofert częściowych albo udziela zamówienia  

w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania, to wartością 

zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia; 
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5) ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem 

wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są 

dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania 

o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane; 

6) jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ na 

dokonane ustalenie, zamawiający przed wszczęciem postępowania dokonuje zmiany 

wartości zamówienia. 

2. Uzupełniające zasady ustalania wartości zamówienia na roboty budowlane:  wartość zamówienia 

na roboty budowlane (uwzględniająca także wartość dostaw związanych z wykonywaniem robót 

budowlanych oddanych przez zamawiającego do dyspozycji wykonawcy) ustala się na podstawie 

kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych 

kosztów robót budowlanych. 

3. Uzupełniające zasady ustalania wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się 

okresowo: 

1) podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się okresowo  

    jest łączna wartość zamówień tego samego rodzaju: 

 a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowy 

z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz  

prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług 

konsumpcyjnych ogółem, albo  

b) których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po 

pierwszej usłudze lub dostawie; 

c) jeżeli zamówienia udziela się na czas: 

a) nieoznaczony, wartością zamówienia jest wartość ustalona z uwzględnieniem okresu  

48 miesięcy wykonywania zamówienia; 

b) oznaczony: 

    - nie dłuższy niż 12 miesięcy, wartością zamówienia jest wartość ustalona  

      z uwzględnieniem okresu wykonywania zamówienia; 

    - dłuższy niż 12 miesięcy, wartością zamówienia jest wartość ustalona  

      z uwzględnieniem okresu wykonywania zamówienia, a w przypadku zamówień,  

      których przedmiotem są dostawy nabywane na podstawie umowy dzierżawy, najmu  

      lub leasingu z uwzględnieniem również wartości końcowej przedmiotu umowy w  

      sprawie zamówienia. 

4. Jeżeli zamówienie obejmuje usługi bankowe lub inne usługi finansowe, wartością zamówienia 

są opłaty, prowizje, odsetki i inne podobne świadczenia. 

 

Rozdział VIII 

Tryby udzielania zamówień 

§ 10 

Zamawiający udziela zamówienia w jednym z następujących trybów: 

1) przetarg nieograniczony, 

2) negocjacje, 

3) zapytanie ofertowe, 
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4) zamówienie z wolnej ręki. 

 

 

 

 

§ 11 

Przetarg nieograniczony 

 

1. Zamawiający udziela zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego, jeżeli szacunkowa 

wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwotę 130 000  zł. Zamawiający może udzielić 

zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego poniżej wartości, o której mowa  

w zadaniu pierwszym. 

2. Wszczęcie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego następuje przez zamieszczenie  

ogłoszenie o zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego. Ogłoszenie o zamówieniu 

zawiera co najmniej: 

1) nazwę (firmę) i adres zamawiającego, 

2) określenie trybu zamówienia, 

3) określenie sposobu uzyskania specyfikacji warunków zamówienia, a także jej cenę, jeżeli jej 

udostępnienie jest odpłatne, 

4) określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia, z podaniem informacji  

o możliwości składania ofert częściowych; 

5) informację o możliwości złożenia oferty wariantowej; 

6) termin wykonania zamówienia; 

7) opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków; 

8) informację na temat wadium; 

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie; 

10) miejsce i termin składania ofert; 

11) termin związania ofertą. 

3. W trybie przetargu nieograniczonego, w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu, oferty 

mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy. 

4. W trybie przetargu nieograniczonego Zamawiający sporządza specyfikację warunków 

zamówienia (SWZ) zawierającą co najmniej: 

1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania; 

2) adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia; 

3) tryb udzielenia zamówienia; 

4) opis przedmiotu zamówienia; 

5) informację o przedmiotowych środkach dowodowych; 

6) termin wykonania zamówienia; 

7) podstawy wykluczenia; 

8) informację o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
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9) wykaz dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu  

oraz brak podstaw do wykluczenia; 

10) wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami; 

11) termin związania ofertą;  

12) opis sposobu przygotowywania oferty;  

13) sposób oraz termin składania ofert; 

14) termin otwarcia ofert; 

15) sposób obliczenia ceny; 

16) opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert;  

17) informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

18) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

19) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy; 

20) opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert 

częściowych; 

21) wymagania dotyczące wadium, jeżeli zamawiający przewiduje obowiązek 

wniesienia wadium; 

22) informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

zamawiający przewiduje obowiązek jego wniesienia; 

23) informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 

przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 

odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich 

składanie; 

24) maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, 

jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej; 

25) informację o przewidywanych zamówieniach polegających na powtórzeniu 

podobnych usług lub robót budowlanych lub dodatkowych dostaw jeżeli 

zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień; 

26) informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u Zamawiającego,  

27) informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

między zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia  

w walutach obcych;  

28) informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający 

przewiduje ich zwrot;  

29) informację o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań, jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia, 

30) informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

zamawiający je przewiduje. 

5. Specyfikację warunków zamówienia zamieszcza się na stronie internetowej zamawiającego. 

6. Wyjaśnień do specyfikacji udziela się wykonawcom - na ich pisemny wniosek - niezwłocznie. 
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Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego na mniej niż 6 dni 

przed terminem składania ofert, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Treść wyjaśnienia zamieszcza się na 

stronie internetowej 

7. Można w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść specyfikacji 

warunków zamówienia lub ogłoszenia o zamówieniu. Dokonaną w ten sposób zmianę  

zamieszcza się na stronie internetowej. 

8. Można przedłużyć termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do 

wprowadzenia w ofertach zmian wynikających ze zmiany treści specyfikacji warunków 

zamówienia. 

9. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 

przygotowanie i złożenie oferty, z tym że termin ten nie może być krótszy niż: 

1) 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia na stronie internetowej Zamawiającego; 

2) 14 dni od dnia ogłoszenia jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane. 

10. Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

oraz braku podstaw do wykluczenia, a jeżeli zamawiający żąda dokumentów potwierdzających, 

spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, również te 

dokumenty. 

11. Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium. 

12. Wadium wnosi się w terminie składania ofert, w wysokości nie większej niż 1,5 % wartości 

zamówienia. 

13. Jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, to określa kwotę wadium 

dla wartości zamówienia podstawowego. 

14. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych. 

15. Wadium wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez zamawiającego w terminie wyznaczonym  do składania ofert wskazanym  

w SWZ. 

16. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza. 

17. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy który wycofał ofertę przed 

upływem terminu składania ofert. 

18. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi  

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty 

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 

bankowy wskazany przez wykonawcę. 

19. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 

1) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie; 

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli było 
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wymagane); 

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 

wykonawcy; 

4) nie spełnił innych warunków wskazanych przez Zamawiającego w SWZ wymaganych przed 

zawarciem umowy. 

             § 12 

Negocjacje 

 

1. Zamawiający może udzielić  zamówienia w trybie negocjacji wyłącznie w przypadku, jeżeli 

zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

1) szacunkowa wartość zamówienia jest mniejsza niż 130 000 zł; 

2) rozwiązania dostępne na rynku nie mogą zaspokoić, bez ich dostosowania, potrzeb 

zamawiającego; 

3) roboty budowlane, dostawy lub usługi obejmują rozwiązania projektowe lub 

innowacyjne; 

4) zamówienie nie może zostać udzielone bez wcześniejszych negocjacji z uwagi na 

szczególne okoliczności dotyczące jego charakteru, stopnia złożoności lub 

uwarunkowań prawnych lub finansowych, lub z uwagi na ryzyko związane  

z robotami budowlanymi, dostawami lub usługami; 

5) jeżeli zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia w wystarczająco 

precyzyjny sposób przez odniesienie do określonej normy, europejskiej oceny 

technicznej, o której mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 lit. c w ustawie z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych, wspólnej specyfikacji technicznej, o której 

mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 lit. d wymienionej ustawy lub referencji technicznej; 

6)  w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego   

 nie zostały złożone żadne oferty, wszystkie oferty zostały odrzucone lub 

zamawiający unieważnił postępowanie; 

7) ze względu na pilną potrzebę udzielenia zamówienia niewynikającą z przyczyn 

leżących po stronie zamawiającego, której wcześniej nie można było przewidzieć,  

nie można zachować terminów określonych dla przetargu nieograniczonego. 

2. Wszczęcie postepowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie negocjacji następuje 

przez przekazanie  wykonawcom lub zamieszczenie zaproszenia do udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia na stronie internetowej zamawiającego. 

3. Prowadzenie postępowania w trybie negocjacji wymaga uzyskania uprzedniej zgody Kierownika 

zamawiającego na wybór trybu. Wniosek należy sporządzić według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do  Regulaminu. 

4. W zaproszeniu zamieszcza się co najmniej: 

1) nazwę (firmę) i adres zamawiającego; 

2) określenie przedmiotu zamówienia; 

3) warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków, a także znaczenie tych warunków; 

4) miejsce i termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

5. Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w trybie negocjacji nie może być krótszy 

niż 5 dni od dnia ogłoszenia. 
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6. Zamawiający zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie negocjacji 

co najmniej 2 wykonawców. 

7.  Zamawiający prowadzi negocjacje do momentu, gdy jest w stanie określić, w wyniku 

porównania rozwiązań proponowanych przez wykonawców, rozwiązanie lub rozwiązania 

najbardziej spełniające jego potrzeby. O zakończeniu negocjacji zamawiający niezwłocznie 

informuje uczestniczących w nim wykonawców. 

8. Wraz z zaproszeniem do składania ofert zamawiający przekazuje warunki zamówienia. 

Zamawiający może opracować i przekazać wykonawcy specyfikację warunków zamówienia,  

o której mowa w § 11 ust. 4 Regulaminu.  

9. Zamawiający wyznacza termin składania ofert: 

1) nie krótszy niż 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert,  z uwzględnieniem 

czasu niezbędnego do przygotowania i złożenia oferty, 

2) inny niż wskazany w pkt 1), jeżeli wszyscy wykonawcy, którzy zostaną zaproszeni do 

składania ofert, wyrazili na to zgodę. 

10. Zamawiający zaprasza do składania ofert wszystkich wykonawców, których zaprosił do 

negocjacji. 

11. Zamawiający może przed zaproszeniem do składania ofert dokonać zmiany warunków 

zamówienia informując o tym wszystkich zaproszonych do składania ofert wykonawców. 

12. Najpóźniej z zawarciem umowy w sprawie zamówienia wykonawca składa oświadczenie  

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, a jeżeli 

zamawiający żądał dostarczenia dokumentów potwierdzających spełnienie warunków, to 

również te dokumenty. 

13. Przepisy dotyczące wadium stosuje się odpowiednio. 

 

§ 13 

Zapytanie ofertowe 

 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia  w trybie zapytania ofertowego, jeżeli szacunkowa 

wartość zamówienia jest mniejsza niż 130 000 zł. 

2. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamówienia, w którym po ogłoszeniu lub zaproszeniu co 

najmniej 3 wykonawców świadczących w ramach prowadzonej przez nich działalności dostawy, 

usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia do udziału w postępowaniu, 

Wykonawcy składają oferty zawierające cenę.  

3. Prowadzenie postępowania w trybie zapytania ofertowego wymaga uzyskania uprzedniej zgody 

Kierownika Zamawiającego na wybór trybu. Wniosek należy sporządzić według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do Regulaminu. 

4. W ogłoszeniu lub zaproszeniu zamieszcza się co najmniej informację o: 

1) miejscu oraz terminie składania ofert, 

2) terminie wykonania zamówienia, 

3) opis przedmiotu zamówienia, 

4) informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z wykonawcami. 

5. Termin składania ofert wraz z ceną nie może być krótszy niż 3 dni od dnia ogłoszenia lub 
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zaproszenia. 

Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród złożonych ofert zawierających cenę  

i inne elementy oferty podlegające ocenie. 

§ 14 

Zamówienie z wolnej ręki 

 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie z wolnej ręki wyłącznie w przypadku, jeżeli 

zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

1) zamawiający zawarł umowę ramową; 

2) zamówienie może być świadczone tylko przez jednego wykonawcę: 

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, 

b) z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych 

przepisów; 

3) w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej lub artystycznej; 

4) ze względu na wyjątkową sytuację wymagane jest natychmiastowe wykonanie  

zamówienia; 

5) w prowadzonych kolejno postępowaniach o udzielenie zamówienia, z których co najmniej 

jedno prowadzone było w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego  

wszczętego publikacją ogłoszenia, nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu, nie zostały złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostały odrzucone,  

a pierwotne warunki zamówienia nie zostały zmienione, 

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia 

podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych, 

zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych, 

jeżeli takie zamówienie jest zgodne z jego przedmiotem oraz całkowita wartość tego 

zamówienia została uwzględniona przy obliczaniu jego wartości; 

7) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamówienia podstawowego, 

zamówienia na dodatkowe dostawy, których celem jest częściowa wymiana 

dostarczonych produktów lub instalacji albo zwiększenie bieżących dostaw lub 

rozbudowa istniejących instalacji, jeżeli zmiana wykonawcy zobowiązywałaby 

zamawiającego do nabywania materiałów o innych właściwościach technicznych, co 

powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności 

techniczne w użytkowaniu i utrzymaniu tych produktów lub instalacji; 

8) możliwe jest udzielenie zamówienia na dostawy na szczególnie korzystnych 

warunkach w związku z likwidacją działalności innego podmiotu albo postępowaniem 

egzekucyjnym albo upadłościowym; 

9) zamówienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym, na którym 

regulowana i nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposób naturalny 

gwarantuje ceny rynkowe, w tym na giełdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 

26 października 2000 r. o giełdach towarowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 312), giełdzie 

towarowej innych państw członkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub 

gdy dokonuje zakupu świadectw pochodzenia, świadectw pochodzenia biogazu 

rolniczego, świadectw pochodzenia z kogeneracji oraz świadectw efektywności 

energetycznej na giełdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 października 
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2000 r. o giełdach towarowych, lub  

10) w związku z trwającymi przez bardzo krótki okres szczególnie korzystnymi okolicznościami 

możliwe jest udzielenie zamówienia po cenie znacząco niższej od cen rynkowych. 

2. Do prowadzenia postępowania w trybie zamówienie z wolnej  ręki wymagane jest uzyskania 

uprzedniej zgody Kierownika zamawiającego. Wniosek należy sporządzić według wzoru 

stanowiącego załącznik nr  1  do Regulaminu. 

 

Rozdział X 

Wybór najkorzystniejszej oferty 

 

§ 15 

1. Wykonawca może złożyć, pod rygorem nieważności, jedną ofertę w formie pisemnej. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji warunków zamówienia. 

3. Zamawiający może dopuścić możliwość złożenia oferty wariantowej, jeżeli cena  

nie jest jedynym kryterium wyboru. 

4. Zamawiający może dopuścić możliwość złożenia oferty częściowej, jeżeli przedmiot zamówienia 

jest podzielny.  

5. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę z tym, 

że ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na 

wniesienie protestu. 

6. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą. 

7. Wykonawca może odmówić wyrażenia zgody na związanie oferty w nowym terminie. W takim 

przypadku odmowa wyrażenia zgody przedłużenia terminu związania ofertą, nie powoduje utraty 

wadium. 

8. Jeżeli Zamawiający żądał wniesienia wadium, to zgoda wykonawcy na przedłużenie okresu 

związania ofertą jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności 

wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. 

9. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

10. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert. 

11. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że 

dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia. Otwarcia ofert dokonuje 

Komisja. 

12. W toku badania i oceny ofert można żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

13. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe  

w obliczeniu ceny oraz inne omyłki polegające na niezgodności treści oferty ze specyfikacją 

istotnych warunków zamówienia. 

14. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem 

ust. 13; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
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3) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia lub wykonawcę nie zaproszonego do składania ofert; 

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia; 

6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z postępowania. 

15. Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty  

o odrzuceniu oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

16. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych  

w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

17. Kryteriami oceny ofert są cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu 

zamówienia, w szczególności jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, zastosowanie 

najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na środowisko, koszty 

eksploatacji, serwis, wpływ sposobu wykonania zamówienia na rynek pracy w miejscu 

wykonywania zamówienia oraz termin wykonania zamówienia. 

18. Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości wykonawcy, a w szczególności jego 

wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej. 

19. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z niższą ceną. 

20. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest 

cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 

w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty 

dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

21. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje wykonawców, którzy złożyli oferty  

w postępowaniu podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę uznano za 

najkorzystniejszą jej cenę. 

22. Jeżeli postępowanie zostało wszczęte poprzez zamieszczenie ogłoszenia na stronie internetowej 

zamawiający zamieszcza informacje o wyborze oferty na stronie internetowej. 

23. Unieważnienie postępowania następuje na podstawie decyzji Kierownika zamawiającego. 

Unieważnienie postępowania może nastąpić bez podania przyczyn. 

24. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia w terminie nie krótszym niż 3 dni od dnia 

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty z zastrzeżeniem, że Zamawiający może zawrzeć 

umowę przed upływem terminu 3 dni, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została 

złożona tylko jedna oferta. 

25. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia lub - jeżeli było wymagane zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

- nie wnosi tego zabezpieczenia, to zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że Zamawiający Zarząd 

Spółki postanowi inaczej. 
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Rozdział XI  

Dokumentowanie postępowań 

 

§ 16 

1. W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający sporządza pisemny 

protokół postępowania o udzielenie zamówienia, zwany dalej „protokołem”, który zawiera co 

najmniej: 

1) opis przedmiotu zamówienia; 

2) informację o trybie udzielenia zamówienia; 

3) informacje o wykonawcach oraz ceny ofert i inne istotne elementy ofert; 

4) wskazanie wybranej oferty. 

2. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty  

i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców w trakcie postępowania oraz umowa 

w sprawie zamówienia stanowią załączniki do protokołu. 

3. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu 

wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się 

od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu po upływie terminu 

ich składania. 

4. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, 

zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji 

dotyczących nazwy i adresu firmy, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i 

warunków płatności zawartych w ofertach. 

5. Zamawiający przechowuje protokół wraz z załącznikami przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność. 

6. Zamawiający zwraca wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, złożone przez nich plany, 

projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały. 

Zwrotu dokonuje się na wniosek wykonawcy. 

 

Rozdział XII  

Umowy 

 

§ 17 

1. Do umów w sprawach zamówień stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks 

cywilny, jeżeli przepisy Regulaminu nie stanowią inaczej. 

2. Zakazane są zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika  

z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub zmiany te są 

korzystne dla zamawiającego. 

3. Zamawiający może żądać zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

4. Zabezpieczenie nie może przekraczać 10 % ceny oferty. 
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§ 18 

     Umowa ramowa 

 

1. Umową ramową jest umowa zawarta między zamawiającym a jednym lub większą liczbą 

wykonawców, której celem jest ustalenie warunków dotyczących zamówień, jakie mogą zostać 

udzielone w danym okresie, w szczególności cen oraz przewidywanych ilości. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę ramową po przeprowadzeniu postępowania, stosując 

odpowiednio przepisy o przetargu nieograniczonym lub ograniczonym. 

3. Jeżeli zamawiający dopuszcza zawarcie umowy ramowej z więcej niż jednym wykonawcą, 

określa w ogłoszeniu maksymalną liczbę wykonawców, z którymi zawrze umowę ramową. 

4. Jeżeli zamawiający zawarł umowę ramową, to może udzielić zamówienia, którego przedmiot jest 

objęty umową ramową, w trybie zamówienia z wolnej ręki. 

5. Umowę ramową zawiera się na okres nie dłuższy niż 3 lata, z tym że ze względu na przedmiot 

zamówienia lub szczególny interes zamawiającego umowa taka może być zawarta na okres do 5 

lat. 

Rozdział XIII  

Środki ochrony prawnej 

 

§ 19 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich    

interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku  

  w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów Regulaminu. 

2. Wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz  

w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na 

podstawie Regulaminu, można wnieść pisemny protest do Kierownika zamawiającego. 

3. Protest wnosi się w terminie 3 dni od dnia, w którym wykonawca powziął lub mógł powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z zastrzeżeniem, że 

protest dotyczący postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się nie później 

niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert. Protest  uważa się za wniesiony e z chwilą, gdy 

doszedł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. 

4. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko wyłącznie przed zawarciem umowy. 

5. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony. 

6. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także 

zawierać Żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych 

uzasadniających wniesienie protestu. 

7. W przypadku postępowań zgodnych z Regulaminem zamówień wniesienie protestu nie przerywa 

biegu związania ofertą. 

8. Protest  ostatecznie rozstrzyga Kierownik zamawiającego. 
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