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SPOLKA Z 0.0

Regulamin udzielania zaméwien

12.09.2023 r.



Rozdziat |
Przepisy ogdlne

§1
1. Regulamin okres$la zasady, formy i tryby udzielania zaméwien, kontrole udzielania
zamowien a takze srodki ochrony prawnej w toku postepowania o udzielenie
zamowienia w Zaktadzie Ustug Komunalnych Energokom Sp.z 0.0. w Rakszawie
z siedzibg 37-111 Rakszawa 334 - zwanym dalej Spotka.

2. Regulamin wprowadza zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia tj.:

1) jawnosci - w szczegolnosci rozumianej jako zamieszczenie ogtoszenia
0 przetargu nieograniczonym na stronie internetowej;

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - w szczegolnosci rozumianego
jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowac konkretnych
wykonawcéw oraz w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan
rownowaznych,;

3) réwnego dostepu dla podmiotow gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich - w szczegolnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcow z innych panstw
cztonkowskich;

4) przejrzystego i obiektywnego podejscia — w szczegdlnosci rozumianej jako
obowigzek wytgczania po stronie zamawiajgcego osob, w stosunku do ktérych
zachodzg przestanki wskazane w § 3 ust. 6 i 7 niniejszego Regulaminu.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedgcej
przedsiebiorca;

2) dokumentach zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzagdzone
przez zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, inne
niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub opisania warunkéw zamowienia, w tym
specyfikacja warunkow zamowienia (swz);

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegodlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

4) dziatalnosci sektorowej — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie dziatalnosci
okreslonej w art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych;



5) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zaktadu Ustug
Komunalnych ,Energokom” Sp. z 0.0. w Rakszawie;

6) komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotywang zarzgdzeniem
Kierownika Zamawiajgcego;

7) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszgcych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferte z najnizszg ceng;

8) postepowaniu o udzielenie zamowienia - nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane przez zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzgdkowany
cigg czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez
zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego,
konczgce sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego
nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

9) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do
dyrektywy-2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady-z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.),
zwanego dalej ,Wspoélnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego,

a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

10) umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy
zamawiajgcym a jednym lub wigkszg liczbg wykonawcdéw, ktdérej celem jest
ustalenie warunkow dotyczgcych zamowien, jakie mogg zostac¢ udzielone
w danym okresie, w szczegdlnosci cen i jezeli zachodzi taka potrzeba,
przewidywanych ilosci;

11) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;

12) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

13) wartosci szacunkowej zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowg
zamowienia, ustalong przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, bez podatku
od towarow i ustug (VAT);

14) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora
ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia;

15) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Spotke;



16) zamdwieniach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie umowy odptatne zawierane
pomiedzy Spotkg a wykonawcami, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane.

. Kierownik zamawiajgcego moze ustali¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek, inny

sposob realizacji zamdwienia niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

. Kierownik Zamawiajgcego moze w kazdym przypadku wyrazi¢ zgode na modyfikacje lub

odstgpienie w catosci lub czesci od stosowania przepisow niniejszego Regulaminu

przy udzielaniu danego zamowienia.

. Do stosowania Regulaminu zobowigzane sg wszystkie komorki organizacyjne Spotki.

. Zamawiajgcy nie stosuje Regulaminu do:

1) zaméwien podlegajgcych przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych;

2) zamowien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 50 000 zi;

3) zamowien udzielanych na podstawie umow, jezeli umowy te przewidujg inne niz

Regulamin procedury udzielania zamowien;

4) umow z zakresu prawa pracy;

5) zamowien objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa
panstwa,

6) zamowien na ustugi udzielane jednostkom sektora finanséw publicznych
w rozumieniu przepisow o finansach publicznych oraz innym panstwowym
jednostkom organizacyjnym nie posiadajgcym osobowosci prawnej, ktérym
przyznano, w drodze ustawy lub decyzji administracyjnej, wytaczne prawo do
Swiadczenia tych ustug.

7) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy paliw do wytwarzania energii.

Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie:

1) dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi, do udzielenia zamdéwienia
stosuje sie przepisy dotyczagce tego przedmiotu zamowienia, ktérego wartosciowy
udziat w danym zamowieniu jest najwigkszy;

2) dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje dostarczonej rzeczy lub innego dobra,
do udzielenia takiego zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace dostaw;

3) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania, do udzielenia
takiego zamowienia stosuje sie przepisy dotyczgce robot budowlanych;

4) ustugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug, do udzielenia
zamowienia stosuje sie przepisy dotyczgce ustug.

Rozdziat Il
Organizacja udzielania zamowien w Spotce

§3

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza Spotka.
. Spotka moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania

0 udzielenie zamodwienia osobie trzeciej, ktdra dziata jako petnomocnik Spotki.
. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
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odpowiada Kierownik zamawiajgcego.

4. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom Spotki.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajg pracownicy Spotki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postepowaniu oraz czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

6. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynno$ci,
jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow. Konflikt interesow wystepuje
wowczas, gdy osoby wymienione w zdaniu 1:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we
wspolnym pozyciu z wykonawcag, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego
lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

7. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zamodwienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228—-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2345, z p6zn. zm.),
o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

8. Osoby, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci

karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej
o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio
w ust. 6 lub 7.



9. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej

11.

powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
10.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakonczeniem postepowania

0 udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, sklada sie
przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia.

12. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe

podlegajgcg wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamowien

§4

Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza sie w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji, rowne traktowanie wykonawcoéw,
przejrzysty oraz proporcjonalny.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

Postepowanie o udzielenie zamowienia, prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemne;.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Rozdziat IV
Wykonawcy

§6
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone przez Zamawiajgcego, dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
ile wynika to z odrebnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1:
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10.

11.

1) ma by¢ zwigzany z przedmiotem zamédwienia oraz proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia;
2) zamieszcza sie w ogfoszeniu o zamdwieniu, zaproszeniu do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub dokumentach zamédwienia.
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W tym przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio
do wykonawcow.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcow, ktorzy:
1) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;
3) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub
nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;
4) nie wykazali braku podstaw do wykluczenia w zakresie wskazanym
w dokumentach zamdwienia.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcow
wytgcznie oswiadczen i dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, wskazanych w ogtoszeniu, lub dokumentach zamédwienia.
Zamawiajgcy moze zgdac¢ dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pozniej niz na dzien sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub sktadania ofert, spetnianie warunkow,
o ktérych mowa w ust. 1 oraz brak podstaw do wykluczenia.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegodlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozyciji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.
Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw
dotyczgcych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego,
moze przedstawic inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposob potwierdza
spetnianie opisanego przez zamawiajgcego warunku.
Zamawiajgcy moze wezwac wykonawce, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia
i dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie.
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12.

13.

14.

10.

Zamawiajgcy moze wezwac wykonawce, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentow.

W postepowaniach o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdziat V
Komisja przetargowa

§7

Kierownik Zamawiajgcego moze samodzielnie, lub na uzasadniony wniosek powotac
komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, zwang dalej
~,Komisjg”.
Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego powotywanym do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, oceny
spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
Kierownik Zamawiajgcego moze takze powierzy¢ Komisji dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 3 czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Cztonkow Komisji powotuje i odwotuje Kierownik zamawiajgcego.
Kazdy cztonek Komisji jest obowigzany wytgczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w § 3 ust. 6 oraz 7 niniejszego Regulaminu, o czym niezwtocznie informuje
Przewodniczgcego Komisiji.
Kazdy cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb w tym z Przewodniczgcego, Sekretarza
oraz pozostatych cztonkéw Komisji.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
Przewodniczgcego, moze powotac biegtych.
Do zadan Przewodniczgcego nalezy zorganizowanie oraz kierowanie pracg Komisiji
przetargowej, w szczegolnosci:
1) przekazywanie na biezgco Kierownikowi zamawiajgcego informacji o tresci

sktadanych o$wiadczen,
2) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat prac miedzy cztonkow Komisji,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

0 udzielenie zaméwienia,

5) niezwtoczne informowanie Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia,

6) powtorzenie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez
osobe podlegajgca wytgczeniu na podstawie § 3 ust. 7, z wyjgtkiem otwarcia ofert
oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.

Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie od osoéb, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 i 7 niniejszego Regulaminu
oswiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowaw § 3 ust. 617
niniejszego Regulaminu;

2) niezwioczne przekazanie Przewodniczgcemu informacji o tresci ztozonych
oswiadczen;

3) przygotowanie niezbednych wnioskdéw, dokumentow, drukow oraz materiatéw
biurowych potrzebnych do normalnej pracy Komisiji;

4) przygotowania tresci pism do akceptacji Kierownika Zamawiajgcego;

5) dokumentowanie postepowania.

Wszyscy cztonkowie Komisji odpowiadajg za terminowe (w terminie okreslonym

przez przewodniczgcego) sktadanie wszelkich dokumentow, ktére sg od nich

wymagane przez Przewodniczgcego.

Komisja, przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajgcego:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

2) ogtoszenie o zamoéwieniu, specyfikacje warunkdéw zamowienia, zaproszenie do
udziatu w postepowaniu,

Jawnego otwarcia ofert dokonuje co najmniej 3 cztonkéw Komisji, w tym

Przewodniczgcy lub Sekretarz. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy),

adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny oraz innych kryteridw (jezeli

okreslono inne kryteria oceny ofert) .

Informacje z otwarcia ofert sporzgdza Sekretarz, a jezeli jest nieobecny podczas

otwarcia Przewodniczgcy Komisji.

Komisja, po odebraniu przez Sekretarza oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 8

niniejszego Regulaminu, przystepuje do badania i oceny ofert.

Komisja przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego

w szczegolnosci:

1) czynnos¢ wykluczenia wykonawcy,

2) czynnos¢ odrzucenia oferty,

3) propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.

W toku badania i oceny ofert Komisja kieruje do Kierownika zamawiajgcego

propozycje pism w ktérych moze zgdaé od wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

Komisja wystepuje do Kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o wykluczenie

wykonawcy lub odrzucenie oferty wykonawcy.

Komisja przygotowuje propozycje zawiadomienia o wykluczeniu wykonawcy lub



21.

22.

odrzuceniu oferty, zawierajgce uzasadnienie faktyczne i prawne.

Komisja moze wystgpi¢ do Kierownika zamawiajgcego z uzasadnionym wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania.

Protest na czynno$ci podjete przez zamawiajgcego ztozony przez wykonawce,
Przewodniczacy przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia do
Kierownika Zamawiajgcego.

Komisja konczy prace po zatwierdzeniu wyniku postepowania przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Rozdziat VI
Opis przedmiotu zamowienia

§8
Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i nie mozna
opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie dokladnych okreslen, a wskazaniu
takiemu towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”.
Opisujac przedmiot zamowienia za pomocg norm, specyfikacji technicznych i innych
systemdw odniesienia, zamawiajgcy jest obowigzany wskazac, ze dopuszcza rozwigzania
rownowazne opisywanym.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisywanym, jest obowigzany
wykazac, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg
wymagania okreslone przez zamawiajgcego.
Przedmiot zamdwienia moze zosta¢ opisany przez wskazanie wymagan funkcjonalnych.
Wymagania te mogg obejmowac opis oddziatywania na srodowisko.

Rozdziat VI
Ustalenie wartosci zamowienia

§9

Podstawowe zasady ustalania wartosci zamdwienia dla dostaw, ustug i robét budowlanych:

1) podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig;

2) nie mozna dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zanizac jego wartosci w celu unikniecia
stosowania przepisbw Regulaminu;

3) jezeli zamowienie przewiduje prawo opciji, przy ustaleniu wartosci zamowienia uwzglednia sie
najwiekszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglednieniem prawa opcj;

4) jezeli dopuszcza sie mozliwosé skfadania ofert czesciowych albo udziela zamoéwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, to wartoscig
zamowienia jest fgczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia;

10



5) ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamaowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane;

6) jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

2. Uzupetniajgce zasady ustalania wartosci zamowienia na roboty budowlane: wartos¢ zamowienia
na roboty budowlane (uwzgledniajgca takze warto$¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét
budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy) ustala sie na podstawie
kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robdt budowlanych.

3. Uzupetniajgce zasady ustalania warto$ci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie

okresowo:

1) podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo

jest faczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju:
a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowy
Z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogotem, albo
b) ktdrych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie;
c) jezeli zamowienia udziela sie na czas:
a) nieoznaczony, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
48 miesiecy wykonywania zamowienia;
b) oznaczony:
- nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia;
- dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, a w przypadku zamdwien,
ktérych przedmiotem sg dostawy nabywane na podstawie umowy dzierzawy, najmu
lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci korncowej przedmiotu umowy w
sprawie zamowienia.

4. Jezeli zamowienie obejmuije ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamowienia

sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

Rozdziat Vil
Tryby udzielania zamowien

§ 10

Zamawiajgcy udziela zamowienia w jednym z nastepujgcych trybow:
1) przetarg nieograniczony,

2) negocjacje,

3) zapytanie ofertowe,
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4) zamowienie z wolnej reki.

§ 11

Przetarg nieograniczony

1. Zamawiajgcy udziela zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego, jezeli szacunkowa
wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt. Zamawiajgcy moze udzieli¢
zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego ponizej wartosci, o ktdrej mowa
w zadaniu pierwszym.

2. Wszczecie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego nastepuje przez zamieszczenie
ogtoszenie 0 zamowieniu na stronie intemetowej Zamawiajgcego. Ogtoszenie o zamowieniu
zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego,

2) okreslenie trybu zamdéwienia,

3) okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji warunkdéw zamaowienia, a takze jej cene, jezeli jej
udostepnienie jest odpfatne,

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji
0 mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ZtoZenia oferty wariantowey;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8) informacje na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce i termin sktadania ofert;

11) termin zwigzania oferta.

3. W trybie przetargu nieograniczonego, w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamdwieniu, oferty
mogqg sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy.

4. W trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajgcy sporzadza specyfikacje warunkéw
zamowienia (SWZ) zawierajgcg co hajmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia;

3) tryb udzielenia zamdwienia;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych;

6) termin wykonania zamowienia;

7) podstawy wykluczenia;

8) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
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9) wykaz dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz brak podstaw do wykluczenia;

10) wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

11) termin zwigzania oferta;

12) opis sposobu przygotowywania oferty;

13) sposob oraz termin sktadania ofert;

14) termin otwarcia ofert;

15) sposob obliczenia ceny;

16) opis kryteridéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert;

17) informacje o formalnos$ciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

18) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego;

19) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy;

20) opis czesci zamobwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych;

21) wymagania dotyczgce wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek
whniesienia wadium;

22) informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy przewiduje obowigzek jego wniesienia;

23) informacje dotyczgce ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie;

24) maksymalng liczbe wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

25) informacje o przewidywanych zamowieniach polegajgcych na powtorzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych lub dodatkowych dostaw jezeli
zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zamowien;

26) informacje dotyczgce przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizacji zamdwienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego,

27) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych;

28) informacje dotyczgce zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot;

29) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan, jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia,

30) informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajgcy je przewiduje.

5. Specyfikacje warunkow zamowienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego.
6. Woyjasnien do specyfikacji udziela sie wykonawcom - na ich pisemny wniosek - niezwtocznie.
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10

11.
12.

13.

14.

15

16.

17.

18.

19.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyngt do Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni
przed terminem skifadania ofert, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. TresS¢ wyjasnienia zamieszcza sie na
stronie internetowe;

Mozna w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmienic tre$¢ specyfikacji
warunkow zamaowienia lub ogtoszenia 0 zamowieniu. Dokonang w ten sposob zmiane
Zamieszcza sie na stronie interetowe).

Mozna przedtuzy¢ termin skifadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych ze zmiany tresci specyfikacji warunkéw
zamowienia.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zZtozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze byc krétszy niz:

1) 7 dni od dnia zamieszczenia ogltoszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego;

2) 14 dni od dnia ogloszenia jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

. Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw do wykluczenia, a jezeli zamawiajgcy zada dokumentdéw potwierdzajgcych,
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, rowniez te
dokumenty.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

Wadium wnosi sie w terminie skladania ofert, w wysokosci nie wigkszej niz 1,5 % wartosci
zamowienia.

Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych, to okresla kwote wadium
dla wartosci zamowienia podstawowego.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajgcego w terminie wyznaczonym do sktadania ofert wskazanym
w SWZ.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu skladania ofert.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
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wymagane);
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
wykonawcy;
4) nie spetnitinnych warunkow wskazanych przez Zamawiajgcego w SWZ wymaganych przed
zawarciem umowy.
§12
Negocjacje

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji wytgcznie w przypadku, jezeli

zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) szacunkowa wartoS¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 zt;

2) rozwigzania dostepne na rynku nie mogg zaspokoi¢, bez ich dostosowania, potrzeb
Zamawiajgcego;

3) roboty budowlane, dostawy lub ustugi obejmujg rozwigzania projektowe lub
innowacyjne;

4) zamoéwienie nie moze zostac udzielone bez wczesniejszych negocjacji z uwagi na
szczegolne okolicznosci dotyczace jego charakteru, stopnia ztozonosci lub
uwarunkowan prawnych lub finansowych, lub z uwagi na ryzyko zwigzane
z robotami budowlanymi, dostawami lub ustugami;

5) jezeli zamawiajgcy nie moze opisac¢ przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco
precyzyjny sposob przez odniesienie do okreslonej normy, europejskiej oceny
technicznej, o ktérej mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ w ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych, wspélnej specyfikacji technicznej, o ktorej
mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 lit. d wymienionej ustawy lub referencji technicznej;

6) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
nie zostaty ztozone zadne oferty, wszystkie oferty zostaty odrzucone lub
zamawiajgcy uniewaznit postepowanie;

7) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajgcg z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidziec,
nie mozna zachowac termindw okreslonych dla przetargu nieograniczonego.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie negocjacji nastepuje

przez przekazanie wykonawcom lub zamieszczenie zaproszenia do udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia na stronie internetowej zamawiajgcego.

Prowadzenie postepowania w trybie negocjacji wymaga uzyskania uprzedniej zgody Kierownika

zamawiajgcego na wybor trybu. Wniosek nalezy sporzgdzi¢ wedtug wzoru stanowigcego

zatgcznik nr1 do Regulaminu.

W zaproszeniu zamieszcza sie co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow, a takze znaczenie tych warunkow;

4) miejsce i termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w trybie negocjacji nie moze by¢ krotszy

niz 5 dni od dnia ogloszenia.
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacii

CO najmniej 2 wykonawcow.

Zamawiajgcy prowadzi negocjacje do momentu, gdy jest w stanie okreslic, w wyniku

poréwnania rozwigzan proponowanych przez wykonawcow, rozwigzanie lub rozwigzania

najbardziej spetniajgce jego potrzeby. O zakonczeniu negocjacji zamawiajgcy niezwtocznie

informuje uczestniczgcych w nim wykonawcow.

Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajgcy przekazuje warunki zaméwienia.

Zamawiajgcy moze opracowac i przekaza¢ wykonawcy specyfikacje warunkow zamaowienia,

o ktdrej mowa w § 11 ust. 4 Regulaminu.

Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert:

1) nie krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do skfadania ofert, z uwzglednieniem
czasu niezbednego do przygotowania i ztoZzenia oferty,

2) inny niz wskazany w pkt 1), jezeli wszyscy wykonawcy, ktdrzy zostang zaproszeni do
skladania ofert, wyrazili na to zgode.

Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert wszystkich wykonawcow, ktdrych zaprosit do

negocjacij.

Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokonac¢ zmiany warunkow

zamowienia informujgc o tym wszystkich zaproszonych do skiadania ofert wykonawcow.

Najpbzniej z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca skfada oswiadczenie

0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, a jezeli

zamawiajgcy zgdat dostarczenia dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkow, to

rowniez te dokumenty.

Przepisy dotyczgce wadium stosuje sie odpowiednio.

§13
Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli szacunkowa

warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 zt.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym po ogtoszeniu lub zaproszeniu co

najmniej 3 wykonawcow swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,

ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia do udziatu w postepowaniu,

Wykonawcy sktadajg oferty zawierajgce cene.

Prowadzenie postepowania w trybie zapytania ofertowego wymaga uzyskania uprzedniej zgody

Kierownika Zamawiajgcego na wybér trybu. Wniosek nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

W ogloszeniu lub zaproszeniu zamieszcza sie co najmniej informacje o:

1) miejscu oraz terminie sktadania ofert,

2) terminie wykonania zamdwienia,

3) opis przedmiotu zamaowienia,

4) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

Termin sktadania ofert wraz z ceng nie moze byc¢ krétszy niz 3 dni od dnia ogloszenia lub
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zaproszenia.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod ztozonych ofert zawierajgcych cene
i inne elementy oferty podlegajgce ocenie.
§14
Zamodwienie z wolnej reki

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie z wolnej reki wytgcznie w przypadku, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) zamawiajgcy zawart umowe ramowa;

2) zamowienie moze by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow;,

3) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia;

5) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zamdwienia, z ktérych co najmniej
jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego
wszczetego publikacjg ogtoszenia, nie wptynat Zzaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, nie zostaty ztozone Zzadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione,

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych,
zamowienia polegajgcego na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
jezeli takie zamowienie jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego
zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

7) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czeSciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub
rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajgcego do nabywania materiatow o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacij;

8) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu albo postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

9) zaméwienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym, na ktorym
regulowana i nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposéb naturalny
gwarantuje ceny rynkowe, w tym na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia
26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 312), gietdzie
towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub
gdy dokonuje zakupu swiadectw pochodzenia, swiadectw pochodzenia biogazu
rolniczego, swiadectw pochodzenia z kogeneracji oraz swiadectw efektywnosci
energetycznej na gietdzie towarowej w rozumieniu ustawy z dnia 26 pazdziernika
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2000 r. o gietdach towarowych, lub
10) w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami
mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczgco nizszej od cen rynkowych.
. Do prowadzenia postepowania w trybie zamowienie z wolnej reki wymagane jest uzyskania
uprzedniej zgody Kierownika zamawiajgcego. Wniosek nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

N

Rozdziat X
Wybdr najkorzystniejszej oferty

§15

1. Wykonawca moze zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, jedng oferte w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia.

3. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena
nie jest jedynym kryterium wyboru.

4. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamowienia
jest podzielny.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofaé¢ oferte z tym,
ze oferte Zlozong po terminie zwraca sig bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
whniesienie protestu.

6. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

7. Wykonawca moze odmowi¢ wyrazenia zgody na zwigzanie oferty w nowym terminie. W takim
przypadku odmowa wyrazenia zgody przedtuzenia terminu zwigzania ofertg, nie powoduije utraty
wadium.

8. Jezeli Zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium, to zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu
zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to moZzliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
Zwigzania oferta.

9. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

11. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Otwarcia ofert dokonuje
Komisja.

12. W toku badania i oceny ofert mozna zgdac¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
Zlozonych ofert.

13. Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci tresci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamdwienia.

14. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, z zastrzezeniem
ust. 13;

2) jej Zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

N
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3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

7) zostata zZtozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania.

15. Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktdrzy ziozyli oferty
o odrzuceniu oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

17. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci jakosc, funkcjonalnose, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty
eksploataciji, serwis, wptyw sposobu wykonania zamowienia na rynek pracy w miejscu
wykonywania zamowienia oraz termin wykonania zamaowienia.

18. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe.

19. JeZeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Zze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

20. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

21. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty
w postepowaniu podajgc nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte uznano za
najkorzystniejszg jej cene.

22. Jezeli postepowanie zostato wszczete poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej
Zzamawiajgcy zamieszcza informacje o wyborze oferty na stronie internetowe;.

23. Uniewaznienie postepowania nastepuje na podstawie decyzji Kierownika zamawiajgcego.
Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ bez podania przyczyn.

24. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 3 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze zawrze¢
umowe przed uptywem terminu 3 dni, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata
Zlozona tylko jedna oferta.

25. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub - jezeli byto wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
- nie wnosi tego zabezpieczenia, to zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze Zamawiajgcy Zarzad
Spdkki postanowi inacze;.
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Rozdziat XI
Dokumentowanie postepowan

§16
W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy sporzadza pisemny
protokdt postepowania o udzielenie zamaowienia, zwany dalej ,protokotem”, ktéry zawiera co
najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia;
3) informacje o wykonawcach oraz ceny ofert i inne istotne elementy ofert;
4) wskazanie wybranej oferty.
Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty
i informacje skladane przez zamawiajgcego i wykonawcow w trakcie postepowania oraz umowa
w sprawie zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.
Protokdét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym Ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia, a wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu po uptywie terminu
ich sktadania.
Nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji
dotyczacych nazwy i adresu firmy, ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarangji i
warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
Zamawiajgcy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosc.
Zamawiajgcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, zlozone przez nich plany,
projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.
Zwrotu dokonuje sie na wniosek wykonawcy.

Rozdziat XII
Umowy

§17
Do umow w sprawach zamowien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.
Zakazane sg zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktdérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg
korzystne dla zamawiajgcego.
Zamawiajgcy moze zgdac zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nie moze przekracza¢ 10 % ceny oferty.

20



o

§18
Umowa ramowa

Umowg ramowg jest umowa zawarta miedzy zamawiajgcym a jednym lub wiekszg liczbg
wykonawcow, ktdrej celem jest ustalenie warunkdw dotyczgcych zamaowien, jakie mogg zostac
udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen oraz przewidywanych ilosci.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowa po przeprowadzeniu postepowania, stosujgc
odpowiednio przepisy o przetargu nieograniczonym lub ograniczonym.
Jezeli zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy ramowej z wiecej niz jednym wykonawca,
okresla w ogtoszeniu maksymalng liczbe wykonawcow, z ktérymi zawrze umowe ramowa.
Jezeli zamawiajgcy zawart umowe ramowa, to moze udzieli¢ zamdwienia, ktdrego przedmiot jest
objety umowg ramowa, w trybie zamaowienia z wolnej reki.
Umowe ramowg zawiera sie na okres nie dluzszy niz 3 lata, z tym ze ze wzgledu na przedmiot
zamodwienia lub szczegdlny interes zamawiajgcego umowa taka moze by¢ zawarta na okres do 5
lat.
Rozdziat Xill
Srodki ochrony prawnej

§19

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich
interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku

w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw Regulaminu.
Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w toku postepowania oraz
w przypadku zaniechania przez zamawiajgcego czynnosci, do ktérej jest obowigzany na
podstawie Regulaminu, mozna wnies¢ pisemny protest do Kierownika zamawiajgcego.
Protest wnosi sie w terminie 3 dni od dnia, w ktérym wykonawca powzigt lub mégt powzigc
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, z zastrzezeniem, ze
protest dotyczacy postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wnosi sie nie pozniej
niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Protest uwaza sie za wniesiony e z chwilg, gdy
doszedt on do zamawiajgcego w taki sposéb, ze mogt zapoznac sie z jego trescig.
Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko wylgcznie przed zawarciem umowy.
Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony.
Protest powinien wskazywac oprotestowang czynnosc¢ lub zaniechanie zamawiajgcego, a takze
zawiera¢ Zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie protestu.
W przypadku postepowan zgodnych z Regulaminem zamowien wniesienie protestu nie przerywa
biegu zwigzania oferta.
Protest ostatecznie rozstrzyga Kierownik zamawiajgcego.
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